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F O RMAT O PARA LIQ UIDA CIÓ N PA G O D E C O NTRAT O S P O R C O N C E PT O D E H O N O RARIO S Y/O PR E STA CIÓ N D E
S E RVICIO S P E RS O NAS NATURALE S (R E NTAS D E TRABAJO ARTIC ULO 103 E STATUT O TRIBUTARIO)

DAT O S D EL C O NTRATISTA
VICTORIA EUGENIA ARENAS BELALCAZARNombres y ape llidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.061.790.750C édula de C iudadanía AHORROST ipo de cuenta:
vbalcazar@sena.edu.coCorreo e lectrónico: Número de Cuenta: 91291162873

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece a l régimen simple de tributación: NO

Régimen de l IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por e l año gravable 2024 NO

Sus ingresos de l contra to suscrito con la Entidad en e l 2025 es igua l o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable de l IVA)

¿ Es pensionado o tiene otra situación sustentada norma tivamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en e l 2024 fueron igua les o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿U tiliza costos o gastos asociados a l ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anua lmente? NO
Concepto de l pago corresponde a: Ninguno
TARIF A R E T E N CIÓ N ARTIC ULO 392 E .T . 0,00%

DAT O S D EL C O NTRAT O
Nº de l contra to: 8153791/2025 Nº Compromiso SIIF 295325 Número de pagos durante la vigencia de l contra to 4

O BJE T O C O NTRA C TUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CREACIÓN E IMPLEMENTACIÓN DE LA ESTRATEGIA DE
COMUNICACIONES DEL PROYECTO HOJA DE COCA Y DEMAS DEPENDENCIAS DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS
PROTOTIPADO DE PRODUCTOS ELABORADOS CON COCA A PARTIR DE EXTRACTOS Y HOJA SECA/FRESCA EN LOS

DAT O S P E RIO D O D EL PA G O
$ 9.900.000Sa ldo Anterior de l Contra to:30/09/2025A l01/09/2025De l

Número de pago 2 Va lor Tota l de l Contra to: $ 13.200.000
Nuevo Sa ldo de l Contra to: $ 6.600.000Va lor Bruto Pago: $ 3.300.000,00

R E SUME N PA G O S G E N E RAD O S E N EL P E RIO D O O BJE T O D E PA G O
Ingresos por honorarios $ 3.300.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 825.430 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0T O TAL IN G R E S O S D EL P E RIO D O $ 4.125.430
BAS E PARA R E T E N CIO N E N LA F U E NT E $ 2.474.587 T O TAL R E T E F U E NT E PR E S E NT E PA G O $ 0

LIQ UIDA CIÓ N D E PA G O A S E G URIDAD S O CIAL Y LIQ UIDA CIÓ N D EL N E T O A PA G AR
AgostoSe tiembre 2.474.587,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº P lanilla PILA , o , Nº Radicación pago SS ---------- 7981211752 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.125.430,00
Ingreso Base de Cotización - IB C 1.423.500$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 7.500 Reteica - 8299 - POPAYAN 8.251,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 412.543$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,00825.000$13.113.736$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 639.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALO R A PA G AR $3.291.749,00
S O N: TR E S MILLO N E S D O S CIE NT O S N O V E NTA Y UN MIL S E T E CIE NT O S C UAR E NTA Y NU E V E P E S O S M/C T E

A C TIVIDAD E S D E SARR OLLADAS DURANT E EL P E RIO D O O BJE T O D E PA G O
D i seña r  l os  p r oduc t os  de  comun i cac i ón  que  r equ i e r a  e l  p r oyec t o  en  l os  ob j e t i vos  espec í f i cos .
Acompaña r  en  campo  l abo r es  de  segu i m i en t o  y  comun i cac i ones .
I mp l emen t a r  r edes  soc i a l es  pa r a  e l  p r oyec t o ,  mon i t o r ea r  e  i n t e r ac t ua r  con  l os  segu i do r es

PARA LO S E F E C T O S LE G ALE S C E RTIFIC O , BAJO LA G RAV E DAD D EL JURAME NT O , Q U E:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

VIC T O RIA E U G E NIA AR E NAS B ELALC AZAR
EL  C O NTRATISTA

C E RTIFIC A CIO N D EL SUP E RVIS O R D EL C O NTRAT O

Y E NI E SP E RANZA NAVIA ME N E S E S
PR O F E SIO NAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por e l contra tista y por e l supervisor de l contra to arriba re lacionado, autorizo e l presente pago:
EL O RD E NAD O R D EL PA G O

H E NRY ARMAND O MO RALE S F E RNAND E Z
SUBDIR E C T O R D E C E NTR O G02

16/09/25 17:09:35 USUARIO: SIC - C.C. 1061790750



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1061790750
VICTORIA EUGENIA ARENAS BELALCAZAR

POPAYAN CAUCA
CALLE 58 N  9 17 1234567

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

SUCURSAL
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7981211752 I-INDEPENDIENTES
agosto 2025 agosto 2025

0
2025/08/04 1676473787

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACIÓN APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400 $ 0 $ 294.400
SUBTOTALES: $ 294.400 $ 0 $ 294.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000
SUBTOTALES: $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE No. COTIZANTES INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.700 $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 9.700
SUBTOTALES: $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 9.700

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN NOMBRES TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

BI
AN

O
EX

TR
AN

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
ET

TD
E

TA
E

TD
P

TA
P

C
O

R

VS
P

VS
T

SL
N

IG
E

LM
A

VA
C

AV
P

VC
T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S 
C

O
T

IBC COTIZACIÓN
FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S 
C

O
T

IBC COTIZACIÓN VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S 
C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S 
C

O
T

IBC

CCF

ADMIN TOTAL
APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTEC

O
M

R
EF

O
R

M
A

TR
IB

U
TA

R
IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1061790750

ARENAS
BELALCAZA
R VICTORIA
EUGENIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.840.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.840.000

$ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.840.000

$ 230.000 $ 0 $ 230.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.840.000

106179075 $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 534.100

2025/09/16 4:13 PM USUARIO: SOI CC1061790750 1PÁGINA 1 DE





ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL
DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - ADRES

IQfRUPaciyQ de afiliaciyQ eQ la BaVe de DaWRV ÒQica de AfiliadRV ± BDUA eQ el SiVWePa GeQeUal de
SegXUidad SRcial eQ SalXd

ReVXlWadRV de la cRnVXlWa

InfRUmaciyn BiVica del AfiliadR :

COL8MNAS DA7OS
TIPO DE

IDENTIFICACIÏN CC

1ÒME52 DE
IDE17IFICACI21 1061790750

NOMBRES VICTORIA EUGENIA
A3ELLID26 A5E1A6 BELALCA=A5

FECHA DE NACIMIENTO **/**/**
DE3A57AME172 CA8CA

MUNICIPIO POPAYAN

DaWRV de afiliaciyn :

ES7ADO EN7IDAD REGIMEN FECHA DE
AFILIACIÏN
EFEC7I9A

FECHA DE
FINALI=ACIÏN DE

AFILIACIÏN

7IPO DE AFILIADO

ACTIVO
ENTIDAD

PROMOTORA
DE SALUD

SANITAS S.A.S.

CONTRIBUTIVO 01/12/2019 31/12/2999 COTIZANTE

Fecha de
ImSUeViyQ:

08/15/2025
15:28:09

EVWaciyQ
de

RUigeQ:
2801:12:c800:2070::1

La informaciyn registrada en esta pigina es reflejo de lo reportado por las entidades del Rpgimen
SXbsidiado \ el Rpgimen ContribXtiYo, en cXmplimiento de la ResolXciyn 1133 de 2021 del
Ministerio de SalXd \ Protecciyn Social \ las ResolXciones 2153 de 2021 \ 762 de 2023 de la
ADRES, normatiYa por la cXal se adopta el ane[o tpcnico, los lineamientos \ especificaciones
tpcnicas \ operatiYas para el reporte \ actXali]aciyn de las bases de datos de afiliaciyn qXe opera la
Administradora de los RecXrsos del Sistema General de SegXridad Social en SalXd - ADRES´.

Respecto a las fechas de afiliaciyn contenidas en esta consXlta, se aclara qXe la Fecha de
AfiliaciyQ EfecWiYa hace referencia a la fecha en la cXal inicia la afiliaciyn para el XsXario, la cXal
fXe reportada por la EPS o EOC, sin importar qXe ha\a estado en el Rpgimen ContribXtiYo o en el
Rpgimen SXbsidiado en dicha entidad. Ahora bien, la Fecha de FiQali]aciyQ de AfiliaciyQ,

15/8/25, 3:28 p.m. aplicaciones.adres.goY.co/bdXa_internet/Pages/RespXestaConsXlta.asp[?tokenId=SoY6bkCNZockXPKrfbt1cQ==

https://aplicaciones.adres.goY.co/bdXa_internet/Pages/RespXestaConsXlta.asp[?tokenId=SoY6bkCNZockXPKrfbt1cQ== 1/2



establece el tprmino de la afiliaciyn a la entidad de acXerdo con la fecha de la noYedad qXe ha\a
presentado la EPS o EOC. A sX Ye] se aclara qXe la fecha de 31/12/2999 determina qXe el afiliado
se encXentra YincXlado con la entidad qXe genera la consXlta.

La responsabilidad por la calidad de los datos \ la informaciyn reportada a la Base de Datos Ònica
de Afiliados - BDUA, jXnto con el reporte oportXno de las noYedades para actXali]ar la base de
datos, corresponde directamente a sX fXente de informaciyn; en este caso de las EPS, EOC \ EPS-
S.

EVWa iQfRUmaciyQ Ve debe XWili]aU SRU SaUWe de laV EPS \ lRV SUeVWadRUeV de VeUYiciRV de
ValXd, cRmR cRmSlemeQWR al maUcR legal \ WpcQicR defiQidR \ QXQca cRmR mRWiYR SaUa
deQegaU la SUeVWaciyQ de lRV VeUYiciRV de ValXd a lRV XVXaUiRV.

Si necesita retirarse, trasladarse, modificar sXs datos o sX estado de afiliaciyn en el Sistema
General de SegXridad Social en SalXd, se aclara qXe estas actXali]aciones dependen netamente
de las EPS \ no de la ADRES, por lo cXal la solicitXd de actXali]aciyn debe ser escalada a la EPS
donde se presenta la afiliaciyn.

IM35IMI5 CE55A5 9E17A1A
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Versión: 05 

Código: 
GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 
FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/08/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

VICTORIA EUGENIA ARENAS BELALCÁR (varenas@sena.edu.com) Tipo: C.C. No. 25283042 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR. 
8153791 AÑO 2025 

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 30 11 2025 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CREACIÓN E IMPLEMENTACIÓN DE LA ESTRATEGIA DE 
COMUNICACIONES DEL PROYECTO HOJA DE COCA "PROTOTIPADO DE PRODUCTOS ELABORADOS CON COCA A 
PARTIR DE EXTRACTOS Y HOJA SECA/FRESCA EN LOS RESGUARDOS DE TORIBÍO, SAN FRANCISCO Y TACUEYÓ 
(CAUCA)" DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA CAUCA. 

DIRECCIÓN GENERAL: 
REGIONAL 

Cauca 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR 
DEL 
GASTO (de la Movilización) 

 
Henry Armando Morales Fernández 

 
CARGO 

 
Subdirector (E) 

 
NOMBRE DEL 
SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO 

 
Yeni Esperanza Navia Meneses 

 
CARGO 

Coordinadora del Grupo de formación Integral, 
Gestión Educativa y Promoción de Relaciones 
Corporativas del Centro de Comercio y Servicios. 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Popayán- Bucaramanga - Popayán 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 
BUCARAMANGA 

 
ENTIDAD 
O 
EMPRESA: 

 
Laboratorio de Cromatografía y 
Espectrofotometría de masas, 
CROM-MASS- Universidad 
Industrial de Santander 

 
 
CONTACTO 

 
Elena Stachenko. 

3158793865 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 21 8 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 23 8 2025 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

El equipo del proyecto MGA_2025_23_28 ͞Prototipado de productos elaborados con coca a partir de extractos y 
hoja seca/fresca en los resguardos de Toribío, San Francisco y Tacueyó (Cauca). La contratista hará cubrimiento 
periodístico y de comunicaciones a la entrega de las muestras de harina de hojas de coca, los extractos y el abono 
líquido COCALOFA, para la realización de los diferentes análisis de laboratorio. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 Implementar redes sociales para el proyecto, monitorear e interactuar con los seguidores 

2 
 
Acompañar en campo labores de seguimiento y comunicaciones. 

 
3 

 
Apoyar las tareas de divulgación, relacionamiento, socialización y presentación de avances y resultados del proyecto. 

AGENDA 
ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

mailto:(varenas@sena.edu.com


Dia Inicio 21 8 2025  

Desplazamiento ruta de ida: Popayán- Bogotá-Bucaramanga 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Aéreo 
Actividades a ejecutar: 

 
21 

HORA: 9:00 AM a 
1:00 PM 

Desplazamiento Aéreo Popayán- Bogotá Desplazamiento Aéreo Bogotá ʹ  Bucaramanga se pernocta en la ciudad de 
Bucaramanga, dado que al día siguiente se tiene visita programada 

Dia 2 22 8 2025  

Actividades a ejecutar: 
 

 
22 

 

 
HORA: 8:00 AM a 

5:00 P.M 

Visita al LABORATORIO DE CROMATOGRAFÍA Y ESPECTROMETRÍA DE MASAS, CROM-MASS. Don se entregarán las muestras de 
la harina de hoja de coca, los extractos etanólico y acuoso y el abono liquido COCALOFA. Y se tendrá una reunión con la Dra 
Elena Stachenko. Se pernocta en la ciudad de Bucaramanga dado que al día siguiente se inicia el desplazamiento a la ciudad de 
Popayán. 

Dia 3 23 8 2025  

Actividades a ejecutar: 

23 
HORA: 10:00 AM 

a 4:00P M 
Desplazamiento Aéreo Bucaramanga ʹ  Bogotá - Popayán 

Desplazamiento ruta de regreso: Bucaramanga – Bogota- Popayán  

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Aéreo 
Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de - Afectar el CDP 3225- VIÁTICOS PROYECTO HOJA DE COCA. 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique) 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA: 
 

 
 

 
 

Nombres y Apellidos: Henry Armando Morales 
Fernández 

Nombres y Apellidos: Yeni Esperanza Navia Meneses 

Cargo: subdirector (E) del Centro de Comercio y 
Servicios. 

Cargo: Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión 
Educativa y Promoción de Relaciones Corporativas del Centro 
de Comercio y Servicios. 

Nombres y Apellidos: Victoria Eugenia 
Arenas Belalcázar 

GTH-F-090 V.05 
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Usuario que Genera Reporte:

UQLGDG y SXEXQLGDG  TXH GHQHUD 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

FHFKD \ HRUD GHQHUDFLyQ RHSRUWH: 2025-08-20-11:58 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

DRcXmeQWR de AXWRUi]aciyQ, RecRQRcimieQWR \ 
OUdeQaciyQ de PagR CRmiViyQ al IQWeUiRU del PatV

CRmiViyQ SeUYiciR al IQWeUiRU del PatV - TUamiWe - IQicial

SRliciWXd de CRmiViyQ NR. 231525 Fecha Solicitud 2025-08-20 EVWadR de la CRmiViyQ Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

TiSR de CRmiViyQ Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-20 GeQeUa ViiWicRV SI Genera gastos de viaje Si ReTXieUe PaVajeV ApUeRV SI

TUaQVSRUWe SRU Vta ApUHR ÈUea X OficiQa CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO TiSR de WUimiWe Inicial CRmiViyQ IQicial

CDP de YiiWicRV

Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 930766 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -INVESTIGACIÏN APLICADA Y SEMILLEROS

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÏN - IMPLANTACIÏN SISTEMA DE INVESTIGACIÏN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÏGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÏN - IMPLANTACIÏN SISTEMA DE INVESTIGACIÏN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÏGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre TiSR \ N~meUR de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

CRmiViyQ
Fecha final 
CRmiViyQ  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N�. 
DtaV

Pernocta 
ÒlWimR dta 
CRmiViyQ

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

LiTXidaciyQ
ValRU ViiWicR 

Diario
Valor Total 

ViiWicRV
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar ObjeWR de la CRmiViyQ SRU TeUceUR

VICTORIA 
EUGENIA ARENAS 

BELALCAZAR
CC:  1061790750 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
CRmiViyQ

Fecha final 
CRmiViyQ  

RegiyQ R DeSWR 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N�. DtaV

Pernocta 
ÒlWimR dta 
CRmiViyQ

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-21 2025-08-23 CAUCA / POPAYAN SANTANDER / 
BUCARAMANGA 2,5 No 50

2,5 3.300.000,00 269.483,00 673.708,00 151.722,00 825.430,00

EL EQUIPO DEL PROYECTO 
PROTOTIPADO DE PRODUCTOS 
ELABORADOS CON COCA A PARTIR 
DE EXTRACTOS Y HOJA 
SECAFRESCA EN LOS 
RESGUARDOS DE TORIBËO, SAN 
FRANCISCO Y TACUEYÏ CAUCA, 
HARÈ LA ENTREGA DE LAS 
MUETRAS DE HARINA DE HOJAS 
DE COCA, LOS EXTRACTOS Y EL 
ABO

TRWaleV SRliciWXd de CRmiViyQ 673.708,00 151.722,00 825.430,00

OBJETO DE LA COMISIÏN
EL EQUIPO DEL PROYECTO PROTOTIPADO DE PRODUCTOS ELABORADOS CON COCA A PARTIR DE EXTRACTOS Y HOJA SECAFRESCA EN LOS RESGUARDOS DE TORIBËO, SAN FRANCISCO Y TACUEYÏ CAUCA, HARÈ LA ENTREGA DE LAS MUETRAS DE HARINA 
DE HOJAS DE COCA, LOS EXTRACTOS Y EL ABO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA FHFKD VHULILFDFLyQ: 20/08/2025 11:54:06

1 de 1PiJLQD
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

231525 SOLICITUD 

825.430,00 825.430,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-08-20

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 231525 POP-BUCARAMANGA-POP 21 AL 23 AGOSTO EL EQUIPO DEL PROYECTO PROTOTIPADO DE PRODUCTOS ELABORADOS CON COCA A PARTIR DE EXTRACTOS Y HOJA SECAFRESCA EN 
LOS RESGUARDOS DE TORIBÍO, SAN FRANCISCO Y TACUEYÓ CAUCA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 825.430,00 0,00 825.430,00 825.430,00

825.430,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR930766  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS -
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 
ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 

Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión: Número: SOLICITUD 231525 Tipo: Fecha: 2025-08-20

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 91291162873 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1061790750 VICTORIA EUGENIA ARENAS BELALCAZAR Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 825.430,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 825.430,00 Saldo x Obligar: 825.430,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3225  de fecha 2025-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 345325 2025-08-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-
930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 
CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-08-20-5:28 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 24 de agosto de 2025 
 

PRESENTADO A: Henrry Armando Morales Fernández, subdirector del centro de 
comercio y servicios 
 
ORDEN DE VIAJE No: 

231525 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 de agosto de 2025 23 de agosto de 2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÐ EL 
DESPLAZAMIENTO: 

Bucaramanga 
(Santander) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: El equipo del proyecto MGA_2025_23_28 ´Prototipado 
de productos elaborados con coca a partir de extractos y hoja seca/fresca en los 
resguardos de Toribío, San Francisco y Tacueyy (Cauca), hará la entrega de las 
muestras de harina de hojas de coca, los extractos y el abono liquido COCALOFA, para 
la realizaciyn de los diferentes análisis de laboratorio. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Visita y Entrega de las muestras de la harina de coca, extractos acuso y 
etanylico y el abono COCALOFA II, en el laboratorio de Cromatografía  y 
Espectrometría de Masas, CROM-MASS, de la Universidad Industrial de 
Santander. 

RESULTADOS:  
1. Entrega de la muestras en el laboratorio, para su caracterizaciyn e 

identificaciyn de los diferentes componentes. 
2. Visita de al laboratorio, con un recorrido guiado por la Doctora Elizabeth 

Matajira y Ginna Arias  donde nos muestra cymo se realiza el proceso de 
recepciyn de las muestras y el procesamiento para la identificaciyn de de los 
diferentes metabolitos.  

3. Recorrido por el Jardín Botánico µUn Mundo en un Jardínµ, creado por los 
miembros del grupo CROM-MASS 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro Fotográfico. 

GTH-F-ÁÉÈ V.ÁÃ 
 



 

2. Lista de asistencia. 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÐNES: 

Las actividades realizadas permitieron entregar las muestras correspondientes y, al 
mismo tiempo, conocer de cerca las instalaciones del laboratorio CROM-MASS, así 
como las prácticas que allí se desarrollaban y el funcionamiento del grupo. Durante la 
jornada también se realizy un recorrido por el Jardín Botánico ´Un Mundo en un 
Jardínµ, espacio creado por los miembros del grupo CROM-MASS, donde se integraban 
la ciencia, la naturaleza, el arte y el ser como base de la investigaciyn, promoviendo la 
tranquilidad, el respeto y el amor hacia cada actividad realizada en equipo. 

Asimismo, la entrega de las muestras al laboratorio facility la visibilizaciyn del proyecto 
de hoja de coca a través de productos comunicativos y abriy la posibilidad de 
fomentar una alianza entre los investigadores de dicho proyecto y los miembros del 
grupo CROM-MASS, con miras a desarrollar futuras investigaciones conjuntas. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
VICTORIA ARENAS BELALCAZAR  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinadora del grupo de 
formaciyn integral gestiyn 
educativo, educaciyn y 
promociyn de relaciones 
cooperativas del CCYS 
regional Cauca.  

 
 

Yeni Esperanza Navia 
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DIA 1. FECHA: 21 DE AGOSTO DE 2025_ Desplazamiento hacia la ciudad de 
Bucaramanga 
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DIA 2. FECHA: 22 DE AGOSTO DE 2025_ LUGAR: Laboratorio de CRO- MASS, 
Universidad Industrial de Santander.  

�. Entrega de 5 muestras del proyecto de Hoja de Coca. 
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2. Recorrido por el Laboratorio de CROM-MASS 
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2. Continuación de Recorrido por el laboratorio. 
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3. Recorrido por Jardín Botánico ´Un Mundo en un Jardínµ del Laboratorio de 
CROM-MASS 

  

1.   
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4. Lista de Asistencia.  
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